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如何审批费用？

  为了提高大家的工作效率，智邦国际销售管理平台提供了费用审批提醒功能，只要当天提醒栏目有待处理的费用信息小喇叭就会不停的闪烁。 

 
一、费用审批步骤
 
第一步：点击顶端导航栏闪烁的“小喇叭”，进入提醒界面，找到“待审批费用”栏目。
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第二步：在“待审批费用”界面中，点击“更多”按钮，进入待审批费用列表，进行费用审批操作。
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第三步：在待审批费用详情列表中，找到需要审批的费用，点击操作列的“审批”按钮。

[image: image3.png]B wANE N\

. FS ESEB SR BE BFA rE =L

M s | sow | @8 FHE | WP | 20015 | [ ] [w] [
P s | swoo | mX | sABER TaE | W | coos-srs | [0 )| (B
F oW som | ma wem | we | owos e
R TR =5 sime | e | BE | EE
M os o Lomoo | 4% EIWE | BT | -0 | [FE] (HR
AT RE: TEE | BP | 2009-0-10 ] (@] (B
s | zoooo | R HIME WA 200839 R (@B

r 55 38900 il FE OB 200939

r 54 500.00 it ] FE  BIUEE 200336

M s wow | Fw W weo

O s mn | mA mw | wHe | w0sod

r 51 500.00 il FE SlRE | 2009-3-2

r 50 500.00 feii ) FE  BNEE 00332

O @ oo e 5 | A mwoe

M e  wom  mm oosees | (] [AER]
2t [ |EEHER et | 15 | saEe/m LER [£=T [F=R] LR





 
第四步：在“费用审批”界面中，选择审批结果和填写审批意见。
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第五步：点击“保存”按钮，会出现两种情况。

1、提交下一级需要经过的审批人。
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下一级审批人，审批此费用时重复第一步至第五步的操作即可。

 
2、如果此级是最后一级审批，则审批通过后费用直接生效。费用申请人提醒界面的“待审批费用”中就可以查看到审批通过的费用。

注：如果最后一级审批人拥有“财务”权限，那么审批的费用还可以直接与现金银行挂钩。
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在费用详情界面可以查看此费用所有的审批情况。
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